Zarzadzenie nr 5/2018
Dyrektora Pelplinskiego Centrum Sportu w Pelplinie
z dnia 23 kwietnia 2018 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych

(Dz.U. 2016 poz. 885) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien, ktorych warto§¢ nie przekracza kwoty, o ktorej
mowa w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579) w Pelplinskim Centrum Sportu, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Nadzoér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Gléwnej Ksiegowej Pelplinskiego Centrum Sportu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Pelplinskiego Centrum Sportu w Pelplinie

/-/ Jarostaw Kowalczyk


https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0016/30337/Tekst-jednolity-ustawy-Pzp.pdf
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0016/30337/Tekst-jednolity-ustawy-Pzp.pdf

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2018

Dyrektora Pelplinskiego Centrum Sportu
z dnia 23 kwietnia 2018 r.

Regulamin
w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro bez podatku

od towarow i ushug

§1
Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1. ,,PCS”- nalezy przez to rozumie¢ Pelplinskie Centrum Sportu w Pelplinie.
2. ,,Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Pelplinskiego Centrum Sportu w Pelplinie.
3. ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin w sprawie okre$lenia zasad
udzielania zaméwien i konkursow ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro bez podatku od towardéw i ushug .
4. ,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwana w dalszej tresci ustawa Pzp.
5. ,,Biuletynie ” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Pelplinskiego Centrum
Sportu w Pelplinie.
6. ,,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
Organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

7. ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Pelplinskie Centrum Sportu w Pelplinie.

§2

1. Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro bez podatku od
towardw i ustug.

2. Warto$¢ zamowien, o ktorych mowa w Regulaminie ustala si¢ kazdorazowo zgodnie z
przepisami art. 2 pkt 1 oraz art. 32-34 ustawy Pzp.

3. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej, danego rodzaju przedmiotu zamowienia nalezy
przestrzegac przepisow ustawy Pzp dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania
jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp.

4. Zamowienia o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ dokonywane przy zachowaniu odpowiednich
przepisow ustawy o finansach publicznych, tj. w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow oraz w sposob umozliwiajacy

terminowa realizacje zadan.



§3
Progi udzielania zamowien:

zamdwienia o warto$ci do 5 000 euro bez podatku od towardéw i ustug;

zamdwienia o warto$ci od 5000 do 15 000 euro bez podatku od towar6éw i ustug w trybie
uproszczonym;

zamOwienia o warto$ci powyzej 15 000 do 30 000 euro bez podatku od towaréw i ustug w
trybie zapytania ofertowego;

Do zamdwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 5 000 euro, nie stosuje si¢ procedury
okreslonej w niniejszym regulaminie.

. Powyzszy zapis nie wylacza mozliwosci zastosowania procedur jak dla zamowien opisanych
wg§S5i6.

§ 4

Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie procedury:

. Procedury udzielenia zaméwienia publicznego, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 i 3 moga
przeprowadzac:

1) Pracownik ds. administracyjnych PCS;

2) Wyznaczony przez dyrektora inny pracownik PCS;

. Zamawiajacy odpowiada za gospodarnosc¢ i celowos¢ realizacji zamowienia,

. Zamawiajacy sprawuje nadzor nad realizacjg zamowienia przez wykonawce.

§5

Szczegodtowa procedura udzielenia zamowienia od 5 000 do 15 000 euro

. Obowigzkiem Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia, o ktorym mowa w
§ 2 ust. 1 pkt 2 regulaminu, jest dopilnowanie, by byto ono zrealizowane zgodnie z przepisem

art. 44 ustawy o finansach publicznych.

. Zamawiajacy odpowiedzialny za realizacje zamowienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje i

przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

. Procedure udzielenia zamowienia przeprowadza si¢ telefonicznie, pocztg elektroniczna,
faksem, pisemnie lub poprzez portale www, przeglad cen, zapraszajac do sktadania ofert co
najmniej 2 wykonawcow §wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia lub drukujac oferty z portalu www; dopuszczalne sg wszystkie

formy jednoczes$nie.

. Z przeprowadzonego rozpoznania rynku sporzadza si¢ notatke zgodnie z zalacznikiem nr 1 do

regulaminu.



. ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawil oferte¢ najkorzystniejsza z punktu

widzenia zalozonych kryteriéw oceny.;

. Udzielenie zaméwienia zatwierdza: Dyrektor PCS

" ZamoOwienie udziela sie:
a) na dostawy i ustugi w formie pisemnej za pomoca formularza zaméwienia lub umowy,

b) na roboty budowlane w formie pisemnej umowy.

" Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu zlecenia przez Dyrektor PCS nalezy uprzednio

uzyska¢ kontrasygnate gtéwnego Ksiegowego PCS.

§6

Szczegodlowa procedura udzielenia zamowienia powyzej 15 000 do 30 000 euro

. Obowiazkiem Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia, o ktorym mowa w
§ 2 ust. 1 pkt 3 regulaminu, jest dopilnowanie, by byto ono zrealizowane zgodnie z przepisem

art. 44 ustawy o finansach publicznych.

. Zamawiajacy odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje i

przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

. Procedure udzielenia zamowienia przeprowadza si¢ za pomocg formularza zapytania
ofertowego, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu, poczta elektroniczng,
faksem, pisemnie, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow), lub poprzez
zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Pelplinskiego Centrum Sportu w

Pelplinie, dopuszczalne sa wszystkie formy jednoczesnie.

. Po otwarciu ofert od wykonawcow Zamawiajgcy jest zobowigzany do sporzgdzenia protokotu
z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3 do

regulaminu.

. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawil ofertg najkorzystniejsza z punktu

widzenia zalozonych kryteriow oceny.
. Udzielenie zamowienia zatwierdza: Dyrektor PCS

. ZamoOwienia udziela si¢ pisemnie za pomocg umowy okreslajacej warunki realizacji

zamoOwienia.

. Przed podpisaniem umowy przez Dyrektora PCS nalezy uprzednio uzyskac kontrasygnate

gtéwnego Ksiggowego PCS.



§7

Przypadki szczeg6lne

1. W przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowej, nadzwyczajnej, ktorej nie mozna byto
wezesniej przewidzied, a z przyczyn gospodarczych zachodzi pilna potrzeba
natychmiastowego udzielenia zamdwienia publicznego w trybie awaryjnym wymagajacym
niezwlocznego dziatania, udziela si¢ zamdwienia z pominigciem postanowien niniejszego

regulaminu.

2. Fakt udzielenia zamowienia w sytuacjach opisanych powyzej zostaje potwierdzony przez
Zamawiajacego odpowiednim opisem na fakturze lub rachunku przedstawionym przez

Wykonawce po zrealizowaniu zamowienia.

3. Poza postanowieniami niniejszego regulaminu mozna udzieli¢ zamowien, ktore ze wzgledu na
szczegolne potrzeby zamawiajacego moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,
lub moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych o
obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych,
wynikajacych z odrebnych przepisow.

§8

Nadzorowanie zamowien

1. Pracownik ds. administracyjnych zobowigzany jest do biezgcego kontrolowania i
nadzorowania realizacji planu zamoéwien oraz dba, aby nie zostaty naruszone przepisy ustawy

Prawo zamowien publicznych.

2. ZamoOwienia lub umowy, o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rOwnowartosci kwoty
30000 euro, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 i 3 podlegaja wpisowi do rejestru zamowien,
stanowigcego zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu, prowadzonego przez pracownika ds.
administracyjnych PCS, ktory jest rowniez odpowiedzialny za przechowywanie oraz

archiwizacje dokumentaciji.

§9
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Kodeks

cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

2. Udzielajac zamowien np.: na prowadzenie zaje¢ sportowych, organizacje imprez sportowych
Dyrektor PCS moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania powyzszych zadan w celu

zapewnienia cigglosci zadan przez dotychczasowych trenerow czy instruktorow.

3. W uzasadnionych przypadkach udzielajgc zamowien o specjalistycznym charakterze
ograniczonej potencjalnej liczbie wykonawcoéw Dyrektor PCS moze wyrazi¢ zgodg na

odstapienie od stosowania powyzszych zasad udokumentowanych stosowna notatka.



Zatacznik nr 1

Notatka shuzbowa nr ............c.ccocee,
z rozeznania rynku poprzez telefon/e-mail*
Realizujac zamoéwienie na zakup ustugi/dostawy (szczegdtowy opis zamowienia):

1. Warunki realizacji przedmiotu zamdowienia:
1) Termin realizacji:

2. W dniu ..o zadzwonitam/em; wystatam/em e-mail* w celu przeprowadzenia
rozeznania rynku do ponizej wymienionych firm/osob (nazwa oraz adres) i zostata mi zaoferowana
nastgpujaca cena:
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3. Zestawienie ocenianych kryteriow:

Oferent-

Cena brutto-

Inne kryteria:

1.

2.

3.

W zwigzku z tym, jako najkorzystniejsza zostala wybrana oferta firmy/osoby:
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(Podpis czytelny osoby sporzadzajacej notatke)



Zatacznik nr 2

(Nazwa/Pieczatka Wykonawcy)
OFERTA WYKONAWCY

NAZWA WYKONAWCY: ...ttt b bt er et e e e nn e s n e

Adres/siedziba WYKONAWCY: .......cciviiiierieieiiieiesieste ettt ettt et et ess et ebestesteesaesseesessesseessesseessassessesneeseesees

1. W zwiazku z prowadzonym przez Pelplinskie Centrum Sportu w Pelplinie zapytaniem

ofertowym na zadanie pn.:

oferuje/my* wykonanie dostawy/ushugi/roboty budowlanej* (niepotrzebne skresli¢c) bedacej
przedmiotem zamodwienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia, za kwotg w

wysokosci:
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2. Oswiadczamy, Zze zawarte w ,,Zapytaniu ofertowym” warunki udzieleni a zamowienia akceptuj¢
zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do realizacji przedmiotu zamowienia na w/w
warunkach. Projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru naszej

oferty, zobowigzujemy si¢ do jej zawarcia.

3. Przedmiot zamowienia zamierzamy wykonac:

(wlasnoreczny podpis osoby upowaznionej)

* nalezy okresli¢ zakres zamowienia planowanego do realizacji przez podwykonawcow



Zatacznik nr 3

Protokol z przeprowadzonego zapytania ofertowego,
o wartos$ci netto od 15 000 do 30 000 euro

1. Nazwa Zamawiajacego :

2. Nazwa zamoOwienia :

.............................................................................................................................................................. 3.
Wskazanie wykonawcow, z ktérymi dokonano rozpoznania cenowego:

L. p. Nazwa i adres Wykonawcy Inne kryteria (jakie?) | Oferowana cena:
netto / brutto

1

2

3
4. Informacje uzyskano w dniach............coviiiiiiiiiiiiii i .
5. Wybrano WyKONAWCE 1T .. ....cccueeiuiiiiieriieieesieesie ettt sttt ettt et sneesee e saae st sre e .
6. Warto$¢ zamowienia wynosi netto ...................... Zh ot euro, przy

WAartoSCl €U0 ......coveeuunnnn...

7. Srodki na realizacje niniejszego zamoéwienia sg zabezpieczone w budzecie PCS — par.

Na tym protokot zakonczono i podpisano
Podpis/y osoby/os6b przeprowadzajacych procedurg:

Zatwierdzam do realizacji:



ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty netto

Rejestr zaméwien publicznych,

od 5 000 do 30 000 euro

Zakacznik nr 4

L.p.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamoOwienia

Data zawarcia
umowy/
ztozenia

zamowienia

Data zakonczenia
realizacji
zaméOwienia

Cena

Uwagi




